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1. OBIIHE ITOJIOKEHUA

1.1. XozsiictBeHHBIM oTAen (mamee XO) OCYIIECTBISECT aIMHUHUCTPATHBHO-
XO35UCTBEHHOE  OOecreueHne  JICSITeIbHOCTH  ABTOHOMHOM  HEKOMMEpPYECKOMH
o0pa3oBaTenbHON OpraHU3alMK BhICIIEro oOpa3oBaHus «PervuoHanbHbIi (UHAHCOBO-
SKOHOMHUYECKUI MHCTUTYT» (Z1ajiee - HHCTUTYT).

1.2. XO sBnseTcsl cCaMOCTOSTENBHBIM CTPYKTYPHBIM MOJPa3eICHUEM HHCTUTYTa
Y TIOTYMHSETCSA HETIOCPEICTBEHHO PEKTOPY MHCTUTYTA.

1.3. B cBoeit pearenpHOocTH XO  pYKOBOACTBYETCS  JE€HCTBYIOLLUM
3aKOHOJATEIbCTBOM,  HOPMAaTUBHO-IPABOBBIMM  aKTaMU U METOAMYECKUMU
MaTepuajaMH 10 XO3AWCTBEHHOMY OOCTY)KMBaHWIO, HOpPMaMU U TpaBUJIAMH
COJIEpKaHMsl, OKCIUIyaTalud M pPEMOHTAa 3JaHHUM, TEXHUYECKOTro O0OpYyHOBAHMS,
HOPMATUBHBIMHU JIOKYMEHTaMHU IO COOJIOJICHUIO CAHUTAPHO-ITPOTUBOIMUIEMUYECKOTO
peXrMa,  IPOTHUBOMOXApHOM  0e30macHOCTM M TEXHUKH  0O€30MacHOCTH,
OpraHU3allMOHHO-PACIIOPSIAUTENBHBIMUA  TOKYMEHTaMHU  MHCTUTYTA,  HACTOSLIUM
IIOJIOXKEHUEM, JTOJDKHOCTHBIMU MHCTPYKIMSIMU.

1.4. HavanpHuk u npyrue paGoTHukd XO Ha3HAualOTCAd Ha JIOJDKHOCTU H
OCBOOOXKAAIOTCSL OT 3aHMMAEMbIX JOJDKHOCTEM MpPHUKa30M pEeKTopa HMHCTUTYTa B
COOTBETCTBHH C JIEVCTBYIOIINM 3aKOHOATENBbCTBOM Poccuniickon Penepanun.

1.5. KBanudukauronusle TpeOOBaHUA, (PYHKIMOHAIbHbBIE OOA3aHHOCTH, IPaBa,
OTBETCTBEHHOCTh HauyaJbHUKAa M JpYyrux paboTHUKOB XO periaMeHTUPYIOTCS
JOJKHOCTHBIMHA UHCTPYKIHUSIMH, YTBEPKIAEMBIMU PEKTOPOM MHCTUTYTA.

1.6. XO BO3rnaBiseT HA4aJIbHUK, HA JOJDKHOCTH KOTOPOTO HA3HAYaETCs JIMILIO,
MMEIOIIEE CPEHEE WITM BhICIIEE MPOPECCUOHANIBHOE 00pa30BaHHUeE.

1.7. HavanpHuk XO:

PYKOBOIWUT Bcel AeaTeNnbHOCThI0 XO, HECET NEepPCOHANBHYI0 OTBETCTBEHHOCTh 3a
CBOEBPEMEHHOE 1 KaYECTBEHHOE BBITIOJHEHHE BO3JI0KEHHBIX Ha XO 3a1a4 1 QyHKIMH;
OCYILIECTBIISIET B Mpefesiax CBOed KOMIETEHUMHU (DYHKUUHU YIpaBJICHUS, MPUHUMAET
penieHusi, oosi3aTenbHbIe A Beex paboTHHKOB XO, pacmpenensieT (yHKIIMOHAIbHBIC
OOSI3aHHOCTH W OTJIEJbHBbIE MOPYUYEHHs] Mexay coTpynHukamu XO, ycTaHaBIUBaeT
CTEIIEHb WX OTBETCTBEHHOCTH, TMPH HEOOXOAMMOCTH BHOCHUT MPEIJIOKEHUS
PYKOBOJIUTENI0O MHCTUTYTa 00 M3MEHEHHMH JOJKHOCTHBIX MHCTPYKLUMHA MOJYMHEHHBIX
eMy paOOTHHKOB;

BHOCUT PYKOBOJCTBY MHCTUTYTA MPEMJIOKEHUS 10 COBEPUICHCTBOBaHUIO paboThl XO,
ONTUMM3ALUHU €€ CTPYKTYPbI U IITATHOW YUCIEHHOCTH;

y4acTBYET B NEPCHEKTUBHOM U TEKYILEM IJIaHUpOBaHUM JesrenbHocTn AXO, a Takxke
NOJATOTOBKE MPUKA30B, PACHOPSHKEHUH M HWHBIX JIOKYMEHTOB, KacaroIIHUXcs
BO3JIOXKeHHBIX Ha XO 3a71a4 U PyHKIUI;

OPUHUMAET HEOOXOAMMBbIE Mepbl [Jsl YIYYIIEHUS MAaTepHabHO-TEXHUYECKOTO U
WH(OPMAITMOHHOTO 00€CTIeUeHUs], YCIOBUN TpyAa, MOBBIMICHUS MPOQPECCHOHATHHON
OATOTOBKHU PaboTHHKOB XO;

y4acTBYeT B MoJ0oOpe U paccTaHOBKe KajapoB X0, BHOCHUT PYKOBOJICTBY HHCTHUTYTa
NPEMIOKEHUSI O TOOLIPEHUM W HAJOKEHMHM JHCLMIUIMHAPHBIX B3bICKAHUM Ha
paboTHrkoB XO, HaNpaBJIEHWU UX Ha MEPENOrOTOBKY U MOBBIILIEHUE KBATU(PUKALIUY;
COBEPILEHCTBYET CUCTEMY TPYAOBOM MOTHUBaUU pabOTHUKOB XO;



- OCYIIECTBIISIET KOHTPOJb MWCIOJHEHUS TMOJYMHEHHBIMU €My paOOTHUKaMH CBOMX
JIOJDKHOCTHBIX O00SI3aHHOCTEH, COONIOACHUS TPYIOBOW AMCHMIUIMHBI U JESTEIHHOCTU
XO B enom.

1.8. Ha Bpems otcyrctBus HauyanbHuka XO (00n€3Hb, OTIYCK, Ip.) €ro
00513aHHOCTH HCIIOJHSET JIMI0, Ha3HAYaeMO€ B YCTaHOBJICHHOM Mopsake. [laHHoe auio
MPUOOPETACT COOTBETCTBYIOIIME IPaBa U HECET OTBETCTBEHHOCTh 3a KAYECTBEHHOE U
CBOEBPEMEHHOE BBITIOJIHEHUE BO3JIOKEHHBIX HA HErO 00S3aHHOCTEH.

1.9. Hauanpauk XO wau JHI0, UCTIOIHSIONIEE €r0 00sS3aHHOCTH, UMEIOT MPABO
MOAMUCU JOKYMEHTOB, HampaBiisieMbiX OT uMeHH XO 1o BOmpocam, BXOISIIUM B €€
KOMIIETEHIIUIO.

1.10. XO ocymiecTBasieT CBOIO JEATEIBHOCTh BO B3aUMOJECUCTBUU C JIPYTUMU
CTPYKTYPHBIMH TIOJIpa3elICHUsIMUA UHCTUTYTA, a TAKXKE B MPEJIeiax CBOEH KOMIIETEHIIUU
CO CTOPOHHUMU OPraHU3AIUSIMH.

1.11. Hacrosimee mnonoxenue, crpykrypa XO yTBEpKIAIOTCA PEKTOPOM
WHCTUTYTA.

2. OcHoBHBICE 3a1aun XO

2.1.Xo3siicTBEeHHOE OO€creueHUue JEeSTEIbHOCTH HWHCTUTYTa: TEXHUYECKOE
oOCIly’)KMBaHHWE  3/laHUM, TOMEIIEHUuH, O00opyaoBaHUs  (CUCTEM  OTOILICHMS,
BO/IOCHA0KEHUS, BEHTWIALMU, JIEKTPOCETed U T.J.), IUIAHUPOBAHUE, OpraHMU3aIUs U
KOHTpPOJIb  MPOBEIACHHUSI WX TEKYIIUX M KAlUTAIbHBIX PEMOHTOB, CHA0XEHHE
XO3MCTBEHHBIM  WHBEHTapeM, CpPEACTBAMHM  MEXAHU3ALMH  HHXXEHEPHOTO U
YIPABJIEHYECKOTO TPY/Ia.

2.2. OpraHn3alOHHO-METOOUYECKOE PYKOBOJACTBO M KOHTPOJb AEATEIBHOCTH
CTPYKTYPHBIX  TOJApA3JElICHH  MHCTUTYTa MO  BONpPOCaM  XO3SMCTBEHHOTO
OOCITY’KMBaHHUS, PALUOHAIBHOIO WCIHOJB30BAHMUS MATEPUANBbHBIX W  (PUHAHCOBBIX
PECYpPCOB, COXPAaHHOCTH COOCTBEHHOCTH MHCTUTYTA.

23. IlogrotoBka ¥  MpeACTAaBICHHE  PYKOBOACTBY  HH(MOPMAIIMOHHO-
aHAJMTUYECKUX MAaTEPHAJOB O COCTOSIHUM M MEPCHEKTUBAX Pa3BUTHUS XO3AUCTBEHHOIO
o0ecrieyeHuss  JACATENBHOCTH  HMHCTUTYTa,  pa3paboTka  MPEMIOKEHHH 1o
COBEPIIIEHCTBOBAHMIO CITY OBl XO.

2.4 CoBepleHCTBOBAaHUE W BHEJIPEHUE HOBBIX METOJOB OpPraHM3aIluu paboThl, B
TOM YHCJIE Ha OCHOBE HCIOJIb30BaHMs COBPEMEHHBIX HH(POPMAIIMOHHBIX TEXHOJIOTHUI.

2.5 VYdyactne B TIOATOTOBKE M HCIOJHEHUM YIPABICHYECKUX PELICHUI
PYKOBOACTBAa IO  BONPOCAM  aIMUHUCTPATUBHO-XO3SIIICTBEHHOTO  OOECreueHus
NEeSATENbHOCTU UHCTUTYTA.

2.6 Kontpons B mpenenax CBOEH KOMIIETCHIIMM 3a COOJIFOJACHHUEM CaHUTapHO-
MPOTUBOAIUIEMUYECKOTO PEXUMA, MPaBUJ MPOTUBOMOXKAPHON 0OE30MacCHOCTH, HOPM
TEXHUKU 0€30MACHOCTH, CBOEBPEMEHHOE NMPUHATHE HEOOXOUMBIX MEP MPU BBISIBICHUU
(aKkTOB UX HapyLICHUS.

2.7. BepneHwe npeRyCMOTPEHHOW JEHCTBYIOLIMMH HOPMAaTHBHO-IIPABOBBIMU
aKTaMU COOTBETCTBYIOIIEW AOKYMEHTALMH, MTPEAOCTABICHNE B YCTAHOBJIEHHBIE CPOKHU
CTaTUCTUYECKON M MHOM nHpopMaryu o nestensHoctu XO.

2.8. Pemienue MHBIX 33724 B COOTBETCTBUHU C LEISIMU UHCTUTYTA.

3. OcHoBHbIE pyHKIUH XO



3.1. IlnanupoBaHue, OpraHu3anuds W  KOHTPOJIb  AJMHUHHUCTPATUBHO-
XO035IUCTBEHHOTO 00ecneueHus AesITeNbHOCTH HHCTUTYTA.

3.2. X034iiCTBEHHOE OOCIYyXKMBaHUE U OOECIEYEHUE HAIICKAIIEr0 COCTOSIHUS B
COOTBETCTBUM C TMpaBWJaMM M HOPMaMH IPOU3BOJCTBEHHOW CAHUTApUU H
MPOTHUBOMOXXAPHOM 3aIlUThl 3aHUA © TOMEUIEHHM, B KOTOPBIX PAaCIOJIOKEHbI
NOJIpa3JICICHUs] UHCTUTYTA, KOHTPOJIb 32 MCIPABHOCTHIO 000OpyAOBaHMs (OCBEILEHUS,
CUCTEM OTOIUJICHUS, BEHTUISILIUU U . )

3.3. Yyactue B MHBEHTapH3allMU 3/[aHUN, TIOMEIICHUN, 000OPYIOBaHUS B LEIIX
KOHTPOJISL UX COXPAHHOCTU U TEXHUYECKOTO COCTOSTHUS.

3.4. TlmanupoBaHue TEKYIIMX W KalUTaJbHBIX PEMOHTOB OCHOBHBIX (DOHIOB
(3maHuii, cUCTEM BOJIOCHAOXKEHHs, BO3yXOMPOBOJOB M JAPYTHX COOPYNKEHUM),
COCTaBJICHHE CMET XO035UCTBEHHBIX PACX0JIOB.

3.5. PeMoHT noMenieHui, KOHTPOJIb KAYECTBA BHITIOJHEHUS PEMOHTHBIX padoT.

3.6. OGecrnieyeHne MoOApa3IeNEHU HHCTUTYTAa XO3SIMCTBEHHBIM WHBEHTapeEM,
CpeACTBaMHM MEXaHHW3allMM MH)KECHEPHOTO M YIPAaBIECHUYECKOTO TPyAa, KOHTPOJb 3a HUX
pallMOHAJIbHBIM  MCIIOJIb30BAHUEM, COXPAHHOCTBIO, MPOBEJICHHEM CBOEBPEMEHHOTO
pEMOHTA.

3.7. OdopmieHue HEOOXOAUMBIX JTOKYMEHTOB JJIsl 3aKJIFOUEHHUS JIOTOBOPOB Ha
IPOBEICHHUE PA0OT U OKA3aHHUE YCIYT CTOPOHHUMU OpTraHU3ALMSIMU.

3.8. IlomyyeHue W XpaHEHHE  XO3SMCTBEHHBIX MaTepUanoB, 0OOPYIOBaHUS,
WHBEHTaps, OOECleYeHWe HMHU CTPYKTYPHBIX NOApPA3ACICHUN HHCTUTYTA, Y4e€T HX
pPacxoJOBaHUs U COCTABIIEHUE YCTAHOBJICHHONW OTYETHOCTH.

3.9. KoHTpodb palvoOHAIIBHOTO pPacXoJ0BaHUs MaTepualoB W (HUHAHCOBBIX
CPEACTB, BBIACISAEMBIX I X031 CTBEHHBIX LEIEH.

3.10. bnaroyctpoiicTBO, 03eJ€HEHHE, yOOpKa TEPPUTOPHUH.

3.11.B cooTBeTcTBMH € [JEUCTBYIOIIMMH  MpaBUJIaMU HU  HOpPMAaTHUBaMHU,
OpraHu3alys YKCIUTyaTallui 1 PEMOHTA TEXHHUYECKOTO 000pYyI0BaHUS (DJIEKTPUIECKUX
CeTel, CUCTEM OTOIUICHUSI, BEHTHJIAIIMK U T. 1.).

3.12. becnepeboitHoe oOecrieyeHue 3AaHU W  TIOMEIICHUN OpraHu3aluu
AIEKTPOIHEPTUEH, TEIIIIOM, BOJOM.

3.13. KoHTpons 3a HMX panMOHAIBHBIM pacxolOBaHUEM  MaTEpHAIOB 151
YHEPropecypcoB.

3.14. Opranu3zamus U KOHTPOJIb JEITENLHOCTH CKIIa0B XO.

3.15. IlpoBenenue uHGOPMALMOHHO-PA3BSICHUTEILHON  pabOTHI  Cpeau
pabOTHHUKOB MHCTUTYTA, HAPABJIEHHON HA 00ECIIEYeHHE COXPAHHOCTU U COAEPIKAHUS B
UCIIPAaBHOM COCTOSTHUU 37aHUi, MOMENICHU U UMYIIEeCTBa OpraHu3aliui, OepexkHoe
OTHOIIEHHWE K OOOpYJOBAaHHIO M OSKOHOMHOE WCIOJIb30BAHUE MATEPUATBHBIX H
DHEPreTUUYECKUX  PECYpCOB  (BJEKTPOIHEPIHM, TEIIa, BOJbI,  KAHUEIIPCKUX
MPUHAJJICKHOCTEHN, PACXOJHBIX MAaTEPUAJIOB U T.1I.).

3.16. ITpoBeaeHrE MPOTUBOIIOKAPHBIX U MPOTUBOAMUIEMUYECKUX MEPOTIPUSITHUH.

3.17. OcymecTBiaeHue B mpeaeiaax CBOEH KOMIETEHIIMW WHBIX (QYHKIUNA B
COOTBETCTBHH C LIEJISIMU U 33/1a4aMy HHCTUTYTA.

4. IlpaBa
4.1. XO umeer npaso:

MoJlyyaTh TOCTYMHAIOIIMEe B OPraHU3alMI0 JOKYMEHTHI M HHbIe WH(OPMAIMOHHbBIC
Marepuaibl 1O  CBOeMy  Opouiil0  NEeATeNbHOCTH  AJii  O3HAKOMJICHUS,



CHCTEMaTH3UPOBAHHOTO Y4YeTa U MCII0JIb30BaHUs B paboTe;

- 3ampamMBaTh M MONy4YaThb OT pPYKOBOACTBA MHCTUTYTA U €ro CTPYKTYPHBIX
nojpasneneHuii nHpopmaiuo, HeoOXOJUMYIO ISl BBIIOJIHEHHS BO3JIOKEHHBIX Ha Hee
3a7a4 U QyHKIH;

- OCYHIICCTBIISITh B TMpeAeNiax CBOEH KOMIIETCHIIMM TPOBEPKY U KOOPAMHAIIHIO
NESTENIbHOCTH  CTPYKTYPHBIX TOJApPA3AeiICHU 1O BOMpOcaM aJMHUHUCTPATUBHO-
XO3SIICTBEHHOTO OOecreueHusi, 0 pe3yJbTaTaXx MPOBEPOK JOKIAIbIBATH PYKOBOJCTBY
OpraHu3allNu;

- BHOCHUTH TMPEJIOKEHHS IO COBEPIICHCTBOBAHHIO (GopM U MeTo0oB padboTel XO u
OpraHU3alH B LIEJIOM;

- BHOCUTbH TIPEAJIONKEHHUS PYKOBOACTBY MHCTUTYTa MO TOBBIIICHHIO
KBaJIM(PMKALMH, TIOOLPEHHUIO U HAJIO’KEHUIO B3bICKaHUN Ha pabOTHUKOB XO.

- y4acTBOBaTh B COBEWIAHMSX MPU PACCMOTPEHHHM BOIPOCOB  XO3SHCTBEHHOTO

obecrieyeHns AeITeIbHOCTH HHCTUTYTA.

5. OTBercTBeHHOCTH XO

5.1. OtBeTcTBEHHOCTh PA0OTHUKOB X(O  yCTaHaBIMBAECTCS  JTOJKHOCTHBIMU
WHCTPYKUUSAMH COTPYIHUKA.
5.2. Havanbank XO HeCET MepCOHAIbHYI0 OTBETCTBEHHOCTD 34!
BBINIOJIHEHUE BO3JI0KEHHBIX HA XO QyHKUUH U 3a7a4;
- opranuzanuio pabotel XO, CBOEBPEMEHHOE W KBaJIM(UIMPOBAHHOE BBITIOJIHEHUE
OTIEJIOM IIPUKA30B, PACHOPSDIKEHWM, IOPYYEHH BBIIIECTOSILIErO0 PYKOBOJCTBA,
JEMCTBYIOLIMX HOPMATHBHO-TIPABOBBIX aKTOB TI0 CBOEMY NMPOMUITIO JEATETBHOCTH.



